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1. 概述
本操作手册旨在帮助派出单位管理用户全面了解并熟练使用企业科技特派员信息系统各项功能的使用方法和操作步骤。
系统登录网址：https://zhuanyuan.zbdiri.com
2. 登录
在浏览器地址栏中输入后台网址进入登陆页面，输入账号、密码、验证码后点击“登录”按钮进入管理平台。
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3. 用户信息
对科技特派员相关信息进行审核，确保信息的真实性、准确性和完整性；并根据实际情况进行修改，以保证信息的时效性和有效性。
3.1. 科技特派员
在左侧菜单的 “用户信息” 里点击 “科技特派员”，于显示的列表中找到并点击 “审核” 按钮，便能对科技特派员信息展开审核操作。当选择 “已通过” 时，即代表审核成功；若选择 “已拒绝”，则意味着审核未通过。
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4. 企业需求
企业用户于用户端提交企业需求，待管理端审核通过后，该企业需求将发布至用户端展示页面，以供科技特派员查看并承接。科技特派员进行需求承接操作后，经企业用户对承接科技特派员予以确认，随即针对此项需求构建起科技特派员、企业以及派出单位之间的三方关联体系。此后，科技特派员可在用户端针对已关联的需求上传提交跟进记录信息，而企业则可对科技特派员的跟进记录予以确认，并对科技特派员的工作表现予以评价反馈。
4.1. 企业需求
点击左侧菜单的 “企业需求” 板块内的 “企业需求” 选项，所关联的数据随即展示。点击 “导出” 按钮，即可完成数据的批量导出操作。
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4.2. 服务协议
点击左侧菜单的 “企业需求” 板块内的 “服务协议” 选项，所关联的数据随即展示，可供查看。
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4.3. 跟进记录
点击左侧菜单的 “企业需求” 板块内的 “跟进记录” 选项，所关联的数据随即展示，可供查看。
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