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      为进一步落实《中国科学院关于新时期加强国际合

作的指导意见》（科发际字[2022]58号）大力倡导并

推动高效有序的科研人员国际合作与交流，按照《中国

科学院办公厅关于落实新型冠状病毒感染实施“乙类乙

管”工作有关要求的通知》（科发办函字〔2022〕139

号）统一部署，做好下阶段全院因公出国（境）及外籍

人员来访有关工作。 



      为进一步落实《中国科学院关于新时期加强国际合

作的指导意见》（科发际字[2022]58号）大力倡导并

推动高效有序的科研人员国际合作与交流，按照《中国

科学院办公厅关于落实新型冠状病毒感染实施“乙类乙

管”工作有关要求的通知》（科发办函字〔2022〕139

号）统一部署，做好下阶段全院因公出国（境）及外籍

人员来访有关工作。 



1 来访签证类型 
F—入境从事交流、访问、考察等活动的人员 

R—国家需要的外国高层次人才和急需紧缺专门人才 

Z—在中国境内工作的人员 

2 来访类型 
来访邀请—需要申请院级“邀请函PU和TE”（提前三个月申报） 
顺访—不需要申请“邀请函” 

001 专家来访类型 



002 专家来访手续办理 



002 专家来访手续办理 



002 专家来访手续办理 

应填“**国家**单位
***（专家名字）等
几人访问” 



002 专家来访手续办理 



002 专家来访手续办理 

顺访只需提供外专护照页 
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001 因公出访报销范围 

1. 国际机票  

2. 住宿费 

3. 伙食费 

4. 公杂费 

5. 城际交通费 

6. 杂费 

7. … … 

 国际机票，公对公、公务卡 

 住宿，标准范围内实报实销，

超标按照标准报 

 伙食费，参看国家标准 

 公杂费，参看国家标准 

 城际交通费，境外往返机场车 

    费可按照城际交通费报销 

 杂费，包含保险、签证等 

 其他费用，可与外事确认 

ARP须提供必要附件 

 出访任务批件/所内审批表（学生/

特别研究助理） 

 报销附件内容明细单（外事审核） 

 费用支出明细单 

 因公护照个人信息页、签证页、出

入境页 

 机票行程单、登机牌 

 乘坐非国内航空审批单 

 国际野外租车审批单 

 … … 

 



001 因公出访报销范围 

汇率值取至出访期间 



002 专家来访报销范围 



002 专家来访报销范围 
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001 出国（境）保密要求 

 根据《沈阳应用生态研究所涉密人员保密管理细则》要求，在因公出国（境）期间，遵守以下条款： 

1、自觉遵守国家法律，严格执行研究所保密规定； 

2、要注意保守国家秘密，不得携带涉密文件、资料、图纸、笔记本电脑、磁介质等载体；不得在无保

密措施的通信工具（手机、普通电话、传真机）中涉及国家秘密信息；不得披露自己工作中涉及的国

家秘密信息。 

3、发生或者发现违规或者失泄密事件，第一时间向所综合办公室报告。 

4、出行目的地必须和申请地一致，不得擅自改变，按时回国； 

5、出国（境）期间若受到前往国家或者地区专门机关的调查或者不公正待遇，应当保持冷静，遇紧急

情况及时报告组织或者当地使（领）馆。 

6. 出国（境）人所持的因公护照，在回国后七个工作日内交到所科技处集中保管； 

7. 发生失泄密事件、造成不良后果的，根据有关规定接受上级机关和沈阳生态所相应处罚。 



谢谢大家 ･ 请多提宝贵意见 


